
 

คูมอืสำหรบัประชาชน 

 
งานที่ใหบริการ การลงทะเบยีนและยืน่คำขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูสูงอาย ุ
หนวยงานทีร่ับผดิชอบ องคการบรหิารสวนตำบลบานสระ 
  
ขอบเขตการใหบริการ  
 
สถานที ่ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 
 

ตั้งแตเดือนมกราคม ถึง พฤศจกิายน ของทุกป  
ในวันและเวลาราชการ 
ตั้งแตเวลา ๐๘.3๐ - ๑๖.๓๐ น. (ไมมีพักเท่ียง) 
 

 
 

หลักเกณฑ วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คำขอ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. ๒๕60 กำหนดใหตั้งแตเดือนมกราคม ถึง พฤศจกิายน ของทุกป ใหผูท่ีจะมีอายุ
ครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไป และมีคุณสมบัติครบถวน มาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน หรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด 

หลักเกณฑ 
ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 

 ๑.มีสัญชาติไทย 
 ๒.มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
 ๓.มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซ่ึงไดลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 
 ๔.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก ผูรับบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุท่ี
อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจำ หรือ
ผลประโยชนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจำ ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 
๒๕๔๘ 
 ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงิน  
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังตอไปนี้ 
 ๑.รับเงินสดดวยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
 ๒.โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ หรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ี
ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
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วธิกีาร 
๑.ผู ท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป ยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสาร

หลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลา ท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ประกาศกำหนด ดวยตนเองหรือมอบอำนาจใหผูยื่นดำเนินการได 
 ๒.กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมา
ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 
 ๓.กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยู และยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไป
แจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาใหบรกิาร 
 

ขั้นตอน หนวยงานผูรบัผดิชอบ 
๑ .ผู ท่ี ป ระสงค จะขอรับ เบี้ ยยั งชีพผู สู งอายุ ใน
ปงบประมาณถัดไปหรือผูรับมอบอำนาจ ยื่นคำขอ
พรอมเอกสารหลักฐาน 
ระยะเวลาใหบริการ 5 นาที  

งานพัฒนาชุมชน 
สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

๒.เจาหนาท่ีตรวจสอบคำรองขอลงทะเบียน และ
เอกสารหลักฐานประกอบ 
ระยะเวลาใหบริการ 5 นาที  

งานพัฒนาชุมชน 
สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

๓ .ออกใบรับล งทะเบี ยน  ตามแบบยื่ น คำขอ
ลงทะเบียนใหผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 
ระยะเวลาใหบริการ 5 นาที 

งานพัฒนาชุมชน 
สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

  
ระยะเวลา  

ตั้งแตเดือนมกราคม ถึง พฤศจิกายน ของทุกป ในวันและเวลาราชการ ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน 15 
นาทีตอราย และองคการบริหารสวนตำบลบานสระจะปดประกาศบัญชีรายชื่อผูมีสิทธิภายใน ๑๕ วันนับแตวัน
สิ้นสุดระยะเวลาการลงทะเบียน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานประกอบแบบคำขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ดังนี้ 
 ๑.บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย 
 ๒.ทะเบียนบาน 
 ๓.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนา (กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุผานธนาคาร)    จำนวน  ๑  ชุด 
 ๔.บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสำเนาของผูรับ
มอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) จำนวน  ๑  ชุด 

๕.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบอำนาจ)  จำนวน  ๑  ชุด 
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คาธรรมเนยีม 

ไมมีคาธรรมเนียมในการรับลงทะเบียน 
 
การรบัเรือ่งรองเรยีน 

องคการบริหารสวนตำบลบานสระ  หมายเลขโทรศัพท  ๐-๓๕๕๗-๒๒๔๓ ตอ ๑๐๓  
 
ตวัอยางแบบฟอรมและการกรอกขอมลู 

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ประจำปงบประมาณ  พ.ศ. ............. 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


