
 
คูมือกำหนดมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

เบี้ยยังชพีผูสูงอายุ เบี้ยยังชีพผูพิการ เบี้ยยังชพีผูปวยเอดส 
 

 
 

 
 

 

 การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
 การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูพิการ 
 การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 

 
 
 
 
 

งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด อบต. 
อบต.บานสระ ตำบลบานสระ  อำเภอสามชุก จังหวัดสุพรรณบุรี  

 
 



คำนำ 
 

องคการบริหารสวนตำบลบานสระ มีบทบาทหนาท่ีในการจัดสวัสดิการสังคมให กับ
ผูดอยโอกาสทางสังคมในเขตองคการบริหารสวนตำบลบานสระ และสงเสริมคุณภาพชีวิตใหกับบุคคลเหลานี้
รวมท้ังมีบทบาทหนาท่ีในการดำเนินการรับลงทะเบียน ผูสูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุการรับ 
ลงทะเบียนคนพิการเพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ และ รับคํารองผูปวยเอดสเพ่ือรับเบี้ยยังชีพผูปวย เอดสรวมท้ัง
การจายเงินเบี้ยยังชีพฯ ใหกับ บุคคลดังกลาว  โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยวาดวยการ
จายเงินสงเคราะห เพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา
ดวย หลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครอง สวนทองถ่ิน พ.ศ. 25๖๖ และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยความ พิการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 25๖๒  
ดังนั้น  เพ่ือใหประชาชนท่ีมาขอรับบริการไดมีความเขาใจท่ีถูกตองมีแนวทางใน การปฏิบัติท่ีชัดเจน ซ่ึงจะ
นําไปสูความสะดวก รวดเร็ว และถูกตองในการขอรับบริการในเรื่อง ดังกลาวองคการบริหารสวนตำบลบานสระ 
จึงไดจัดทำคูมือการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ย
ความพิการ  และการยื่นคํารองเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส  ข้ึน 

 
องคการบริหารสวนตำบลบานสระ หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้จะเปนสวน หนึ่งท่ีทำให

ผูสูงอายุคนพิการ และผูปวยเอดสมีความเขาใจท่ีถูกตองถึงสิทธิพึงไดรับรวมท้ัง ทราบแนวทางในการปฏิบัติท่ี
ชัดเจน  กอใหเกิดประโยชนสูงสุดตอบุคคลดังกลาวและ ประชาชนท่ีมาขอรับบริการตอไป    

          
                                                
           

งานพัฒนาชุมชน  
สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 

 

 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย หลกัเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุของ

องคกรปกครอง สวนทองถิ่น พ.ศ. 25๖๖ 
 

คุณสมบัติของผูมีสทิธรัิบเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

1. สัญชาติไทย 

๒. มีช่ืออยูในทะเบียนบานในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

๓. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซ่ึงไดยืนยันสิทธิขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตอองคกร

ปกครอง สวนทองถิ่น 

 

  
 

การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 

 หลกัฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอม

สำเนา     จำนวน   1   ชุด 

2. ทะเบียนบาน  จำนวน  1   ชุด 

3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  (เฉพาะหนาท่ีแสดงช่ือ และเลขท่ีบัญชี) สำหรับกรณีท่ี

ผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพ ผูสูงอายุผานธนาคาร

จำนวน  1     ชุด 

 ผูอ่ืนยื่นเอกสารแทนผูสูงอายุไดหรือไม ? 

ในกรณีผูสูงอายุท่ีไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบอำนาจใหผูอ่ืนเปนผูย่ืน

คำขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุได  โดยใหผูรับมอบอำนาจติดตอท่ี องคการบริหารสวนตำบลบาน

สระโดยตองมีหนังสือมอบอำนาจตัวจริง พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบาน

ของผูรับมอบอำนาจ อยางละ 1 ชุด 



 วันเวลาที่เปดใหบริการ 
    วันจันทร ถึง วันศุกร  ในวันและเวลาราชการ ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
 

 ข้ันตอนการใหบริการ 
1. ผูสูงอายุย่ืนเอกสารท่ีใชในการลงทะเบียนผูสูงอายุ 
2. เจาหนาท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

 ระยะเวลา 
    ระยะเวลาดำเนินการรวม ๑0 นาที 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ยื่นเอกสารแลวจะไดรับเงินเมื่อไหร ? 
      ผูสูงอายุท่ีข้ึนทะเบียนไว ตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม – ๓๐ กันยายน ของทุกป จะไดรับเงิน
เบ้ียยังชีพ เริ่มตั้งแต ณ เดือนท่ีผูสูงอายุมีอายุครบชวงอายุในเดือนถัดไปหากผูสูงอายุไมมีวัน

และเดือนเกิดใหพิจารณาวันและเดือนเกิด 

 ผูสูงอายุแตละคนจะไดรับเงินเทาไหร ? 
        ปจจุบันไดจายแบบข้ึนบันได ดังนี้ 
       อายุ  60 – 69 ป  จะไดรับ  600  บาท 
        อายุ  70 – 79 ป  จะไดรับ  700  บาท 
        อายุ  80 – 89 ป  จะไดรับ  800  บาท 
        อายุ  90  ปข้ึนไป จะไดรับ  1,000 บาท 

ให ผู สูงอายุไดรับเบ้ียยังชีพผู สูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่น เดิมหรือ

กรุงเทพมหานครแลวแตกรณี  ไปจนถึงส้ินปงบประมาณท่ีแจงยายภูมิลำเนา  เวนแตผูสูงอายุ

นั้นได ยืนยันสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู สูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมหรือ

กรุงเทพมหานครในกรณีท่ีผูสูงอายุไดดำเนินการยืนยันสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุแลวให

องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมหรือกรุงเทพมหานครจายเบ้ียยังชีพผูสูงอายุในเดือนถัดไป

โดยองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมหรือกรุงเทพมหานครตองไดรับการยืนยันจากองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นเดิมหรือกรุงเทพมหานครกอนแลวแตกรณีในกรณี ท่ีผู สูงอายุมิไดมา

ดำเนินการตามวรรคหนึ่งภายในปงบประมาณท่ีแจงยายภูมิลำเนาหากไดดำเนินการยืนยันสิทธิ

ตามวรรคหนึ่งใหไดรับเบ้ียยังชีพผสงอายอีกครั้งในเดือนถัดไป 



 
 

 
 
  
 

 
 

สัญลักษณผูสูงอายุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 หนวยงานที่รับผิดชอบ  
      งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดฯ อบต.บานสระ 

 หมายเหตุ  
     เอกสารตองลงลายมือช่ือ  สำเนาถูกตองทุกฉบับผูสูงอายุท่ีไมสามารถเขียนได     
ใหพิมพลายมือแทน    



 

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 ในกรณีท่ีไปดำเนินการแทนคนพิการใหเตรียมเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้  
1. สำเนาประจำตัวบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน   จำนวน  1  ฉบับ  
2. หนังสือมอบอำนาจ           จำนวน  1  ฉบับ  
3. รูปถายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเปนปจจุบัน หรือถายไวไมเกิน 6 เดือน    

จำนวน  2  ใบ 
 

การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ 

 กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบ้ียความ พิการขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 25๖๒ 
 จดทะเบียนความพิการไดท่ี               
     สำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดสุพรรณบุรี 
 หลักฐานการจดทะเบียนคนพิการ/ตออายุบัตรคนพิการ  
       ในกรณีท่ีคนพิการไปดวยตนเองใหเตรียมเอกสารดังนี้  

1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย  จำนวน  1  ฉบับ                
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน     จำนวน  1  ฉบับ  
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน (ผูดูแลผูพิการ)   
    จำนวน  1  ฉบับ   
4. รูปถายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเปนปจจุบัน หรือถายไวไมเกิน 6 เดือน จำนวน 2 ใบ   
 

ในกรณีเปนเด็กใชสูติบัตร  พรอมท้ังถายสำเนาจำนวน 1 ชุด (กรณีย่ืนแทนใหนำบัตร 
ประชาชนและทะเบียนบานของผูย่ืนแทนมาดวย) 
 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หลงัจากจดทะเบียนความพิการแลว อบต.บานสระ จะชวยเหลืออยางไร       
นำบัตรประจำตัวคนพิการมาข้ึนบัญชีเพ่ือขอรับเงินความพิการท่ี สำนักปลัดฯ จะมี

เจาหนาท่ีคอยใหคำปรึกษาและแนะนำการข้ึนบัญชี เพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพความพิการ  
การจดทะเบียนรับเบ้ียความพิการ (รับข้ึนทะเบียน ไดทุกวัน ในวันและ เวลาราชการ)   

 คุณสมบัติของผูมสีิทธไิดรับเงินเบี้ยยงัชีพความพิการ             
      1. สัญชาติไทย             
      2. มีบัตรประจำตัวคนพิการ             
      3. มีช่ืออยูในทะเบียนราษฎร อบต.บานสระ             
      4. ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ             
      5. ในกรณีผูพิการเปนผูซ่ึงตองขังหรือจำคุกอยูในเรือนจำ ทัณฑสถานหรือสถานคุมขัง 
ของกรมราชทัณฑ  หรือเปนผูซ่ึงถูกควบคุมอยูในสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน   
หรือ ศูนยฝกและอบรมเด็กและเยาวชน  ใหไปลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบ้ียความพิการตอ
ผูบังคับบัญชา หรือผูอำนวยการตามสถานท่ีท่ีอยู  
 

  หลกัฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี้               
     1.บัตรประจำตัวคนพิการ           จำนวน    1    ชุด              
     2. ทะเบียนบาน                       จำนวน    1    ชุด              
     3. สมุดบัญชีธนาคาร (ในกรณีท่ีตองการโอนเงินเขาบัญชี)      จำนวน    1    ชุด  

  
  กรณีที่ผูอ่ืนยื่นแทนใชหลักฐานดังนี้              
    1. บัตรประจำตัวประชาชน              จำนวน     1   ชุด              
    2. ทะเบียนบาน                          จำนวน     1   ชุด              
    3. หนังสือมอบอำนาจ                                             จำนวน     1   ชุด   
    4. สมุดบัญชีธนาคาร (ในกรณีท่ีตองการโอนเงินเขาบัญชี)       จำนวน     1   ชุด 
 



 

 
  
 
 

 
 
 

สัญลักษณผูพิการ 
 
 
 
 
 

 วันเวลาที่เปดใหบริการ  
วันจันทร ถึง วันศุกร  ในวันและเวลาราชการ ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น.   

 ข้ันตอนการใหบริการ  
1. ผูพิการย่ืนเอกสารท่ีใชในการลงทะเบียนผูพิการ  
2. เจาหนาท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ  
3. เสนอคณะผูบริหาร   

 ระยะเวลา  
ใชระยะเวลา ไมเกิน 1๐ นาที   

 หนวยงานที่รับผิดชอบ  
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดฯ อบต.บานสระ 

 ยื่นเอกสารแลวไดรับเงินเมื่อไร               
ผูพิการท่ีข้ึนทะเบียนไว  จะไดรับเงินเบ้ียยังชีพ  ในเดือนถัดไป  (ไมมีการจาย

ยอนหลัง)  

 หมายเหตุ            
เอกสารตองลงลายมือช่ือ สำเนาถูกตองทุกฉบับ   
ผูพิการท่ีไมสามารถเขียนได  ใหพิมพลายมือแทน    



 

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

 กฎหมายที่เกี่ยวของ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  
การรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพผูปวยเอดส   

 กำหนดรับลงทะเบียน  
เม่ือไดรับใบรับรองแพทยวาติดเช้ือ เอดส จากโรงพยาบาลรัฐ แลวมาย่ืนคำขอข้ึน

ทะเบียนท่ี งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดฯ อบต.บานสระ ในวันจันทร – วันศุกร เวลา 
08.30 น. ถึง 16.30 น. (ในวันและเวลาราชการ)   

 คุณสมบัติผูมีสิทธิยื่นคำขอข้ึนทะเบียนเบี้ยยังชีพผูติดเช้ือเอดส ดังนี้  
1. มีสัญชาติไทย  
2. เปนผูมีภูมิลำเนาหรือมีช่ือในทะเบียนราษฎรในเขตพ้ืนท่ีตำลบานสระ 
3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผูอุปการะเล้ียงดู 

หรือไม สามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได 
 

 หลกัฐานในการลงทะเบียน ดังนี้  
     1. ใบรับรองแพทยระบุผูติดเช้ือ เอดส จากโรงพยาบาลรัฐเทานั้น ฉบับจริง  
จำนวน      1  ฉบับ  
     2. บัตรประจำตัวประชาชน                   จำนวน     1   ฉบับ  
    3. ทะเบียนบาน               จำนวน     1   ฉบับ  
     4. สมุดบัญชีธนาคาร    จำนวน     1   ชุด   

 ข้ันตอนการใหบริการ  
1. ผูปวยติดเช้ือ เอดส ย่ืนเอกสารท่ีใชในการลงทะเบียนผูปวยเอดส  
2. เจาหนาท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 

  ิ     



 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 ระยะเวลา  
ใชระยะเวลา ไมเกิน 1 วัน   

 หนวยงานที่รับผิดชอบ  
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดฯ อบต.บานสระ  

 ยื่นเอกสารแลวไดรับเงินเมื่อไร               
ผูปวยเอดสท่ีข้ึนทะเบียนไว  จะไดรับเงินเบ้ียยังชีพ ในเดือนถัดไปหลังจากข้ึน ทะเบียน

และผานการตรวจสอบคุณสมบัติ จากเจาหนาท่ีและคณะผูบริหารแลว  

 หมายเหตุ      
เอกสารตองลงลายมือช่ือ สำเนาถูกตองทุกฉบับ ผูปวยเอดสท่ีไมสามารถเขียนได ให

พิมพลายมือแทน  

 สอบถามเพ่ิมเติมไดที่     
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดฯ อบต.บานสระ  โทร. ๐๓๕–๕๗๒๒๔๓ 

 

 
หมายเหต ุ

ใบรับรองแพทยจะตองระบุวาปวยเปนโรงเอดส /AIDS เทานั้น 
หากระบุวาปวยเปน HIV หรือภูมิคุมกันบกพรองจะไมเขาหลักเกณฑการรับเงินสงเคราะห 

 



 
จำนวนเงินเบี้ยยังชีพตอเดือนที่ผูสูงอายุจะไดรับใน ปจจุบัน (ป 256๗) การจายเงิน

เบี้ยยังชีพใหแกผูสูงอายุ คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบข้ันบันได แบบ “ข้ันบันได” หมายถึง การ
แบงชวงอายุของผูสูงอายุออกเปนชวง ๆ หรือเปนข้ันข้ึนไปเร่ือย ๆ   

 
 โดยเร่ิมตั้งแต  อายุ 60 ป  

ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 
สำหรับผูสูงอายุ (แบบข้ันบันได) 

ข้ัน ชวงอายุ (ป) จำนวนเงิน (บาท) 
ข้ันที่  1 60 – 69 ป 600 
ข้ันที่  2 70 – 79 ป 700 
ข้ันที่  3 80 – 89 ป 800 
ข้ันที่  4 90 ป ข้ึนไป 1,000 

  

 
1. ตาย  
2. ยายภูมิลำเนาไปนอกเขต อบต.บานสระ 
3. แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ   
4. ขาดคุณสมบัติ   

 
 หนาที่ของผูรับเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุ  และผูพิการ  

1. ตรวจสอบรายช่ือของตัวเอง ณ สำนักงานองคการบริหารสวนตำบลบานสระ  
2. กรณีผูรับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผูรับมอบอำนาจ แจงรับ เปนเงินสด ตองมา รับเงินให

ตรงตามวัน เวลา ที่กำหนด   
3. เมื่อยายภูมิลำเนาจาก องคการบริหารสวนตำบลบานสระ ไปอยูภูมิลำเนา อ่ืน ตอง

แจงขอมลูเพ่ือใหองคการบริหารสวนตำบลบานสระไดรับทราบ  
  4. ใหผูที่รับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยูตอองคการบริหารสวน
ตำบลบานสระ ระหวางวันที่ 1 - 5 ตุลาคม ของทุกป  
  5. กรณีตาย ใหผูดูแลหรือญาติของผูสูงอายุ หรือคนพิการของผูรับเงินเบี้ยยัง ชีพแจง
การตาย ใหองคการบริหารสวนตำบลบานสระไดรับทราบ (พรอมสำเนาใบ มรณะบัตร) ภายใน 
7 วัน 

การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบข้ันบันได 
สำหรับผูสูงอายุ 

การสิ้นสุดการไดรับเบี้ยยังชีพ 



 
 
 
 
 

 
 
 

ภาคผนวก 

 
 
 



แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 

ผูสูงอายุยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูสูงอายุ 

เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพ่ิมเตมิ (๕ นาที) 

 

หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมี
รูปถายพรอมสำเนา  จำนวน  1  ชุด 
2. ทะเบียนบานพรอมสำเนา  จำนวน  1  ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสำเนา (เฉพาะหนาท่ีแสดงชื่อ และ
เลขท่ีบัญช)ี สำหรับกรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ประสงคขอรับ
เงินเบ้ียยังชีพ ผูสูงอายุผานธนาคาร จำนวน  1  ชุด 

 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัต ิ
(๒ นาที)  

เสนอผูบริหาร 
จัดทำประกาศรายช่ือ (๓ นาที) 

 



แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผูพิการ) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

คนพิการยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูพิการ 

เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพ่ิมเตมิ(๕ นาที) 

 

หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. บัตรประจำตัวคนพิการ  จำนวน  1  ฉบับ                 
2. บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบาน  จำนวน  1  ชุด 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสำเนา (เฉพาะหนาท่ีแสดงชื่อ และเลขท่ีบัญชี)  
สำหรับกรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ียความพิการ ประสงคขอรับเงินเบ้ียความพิการผานธนาคาร 
จำนวน 1  ชุด 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัต ิ
(๒ นาที)  

 

เสนอผูบริหาร 
จัดทำประกาศรายช่ือ (๓ นาที) 

 



แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับข้ึนทะเบียนผูปวยเอดส) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

ผูปวยยื่นเอกสารที่ใชในการลงทะเบียนผูปวย

 

เจาหนาที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพ่ิมเตมิ (๕ นาที) 

 

หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. ใบรับรองแพทย จำนวน  1  ฉบับ                 
2. บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบาน  จำนวน  1  ชุด 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสำเนา (เฉพาะหนาท่ีแสดงชื่อ และเลขท่ีบัญชี)  
สำหรับกรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ียความพิการ ประสงคขอรับเงินเบ้ียความพิการผานธนาคาร  
จำนวน 1  ชุด 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัต ิ
(๒ นาที)  

 

เสนอผูบริหาร 
จัดทำประกาศรายช่ือ (๓ นาที) 

 


	๒. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

